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W zalaczeniu przesytam wystagpienie pokontrolne.

Jednoczesnie prosze o przestanie, na adres Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie,

informacji o sposobie wykonania zalecen zawartych w tym wystapieniu, w terminach w nim

okreslonych.

Zatgczniki: 1

Otrzymuja:
1. adresat
2. ala
MZ, DYREKTOR
Archiwum Panstwowego
w Rzeszowie

35-612 'Rz.eszéxv, ul. Wameﬁczyka 57, tel. 17 230 48708, fax: ]7230 118 QS
e-mail: archiwum@rzeszow.ap.gov.pl, www.rzeszow.ap.gov.pl
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~ Pastgpowanie z materlatami archiwalnymi wechodzacymi do pafstwowego zasoby archiwalnego i dokurmentacja
- niearchiwatng powstalg | zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktdrych mowaw ait. 5 ust 1 ww.

- ustawy.

Zakses | przedmiot kontroll
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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0d czasu ostatniej kontroli Bluro przeniosio swoja siedzbe do nowego budynku, w ktdrym wygospodarowato ¢
na potrzeby archiwum zakladowego pomiesztzenia spelniajace wszystkie wymagania stawiane dla tego typu 4
lokall. Zapewnla ono odpowiednie zabempieczania przad kradzel, wlamaniem i poarern a takse whasciwe | |
warunii kiimatyczne oraz rezerwe magazmnowa na dokumentacje, Lo

_Poza tym w trakcie kontroli stwierdzono wlasciwa klasyfikacle | kwalmkaqe archiwalng ogladaneh
dokumentacji. W zakresie tym odnotowano jednak pewne usterki, ktdre opisano, w protokole kontroll.
Wykazano réwniez spare brakéw w opisie dokumentacji odzedzczonej po-poprzédnikach organizacyjnych. W i
_trakele czynnoscl kontrolnych nie uzyskano informacji o datach skrajnych odzedziczone] dokumentacn
kartograficmej. ‘

;Knntro_lujacy stwierdzt natomiast, ¢ wiekszo8é dokumentacji jest petnymi rocaikaini, na bie&co |
- przekazywana do archiwum zakladowego, choé odnatowat te? zaleglodcl w tym zakresle, !

Dbkumentacja oglgdana na jednym ze stanowisk pracy byla omaczna blednie skonstruowanymi znakami i
‘spraw. Co wigcej na stanowisku tym nie prowadad sig rejestracji spraw w Spisi¢ spraw, co opisano w!
_ protokole kontroli. \ l
‘ /

Podezas kontroli stwierdzono brak czeéci dokumentaql (s7zczegdly w protokole kontrolf) co jest zagrozone \
“odpowledZalnoscia karng. }

: Kontrola wykazala dobry stan fizyczny dokumentacji zgromadzonej w archiwum zakladowym, jednak sposéb
. je] preechowyivania moze prowadzé do jego psgorszenia. Co wigce] caloéé ogladanej podczas kontroli;
' dokumentacji kategorli ,A” nie byla wiagciwie uporzmdkowana. '

_Natomiast ewidencja zbloru archiwum jest prowadzona ha ogét zgodnie z obowiazujacymi przapisami. Poza
“tym, podezs kontroli nie okazano kontrolujacemu ewidencji dokumentacji odziedzczonej.

Ocena dziatalnoscl jedﬁi}stki
Stwierdzone nieprawidtowosci "

Twtuly teczek o sygnaturach archiwalnych 582/1, 535/1 nie zawieraja w sobie hasta z jednolitego rzeczowego ;
“wykazu akt. Znaki ogladanych w trakeie kontroli teczek zostaly niewladciwle zapisane | zawieraja w sobie
‘numer sygnatury archiwalnej teczki, na ktéra je naniesiono. ‘

Terzk dokumentacji oddedzczone] po poprzednlkach organizacyjnych" maja braki w opisie (szczegéiyé :
- wskazano w protokole kentroli). o

Wystepujg zaleglosci w przekazywaniu do archiwum zkiadowego niektérych, opisanych w protokole,
" rodzajéw dokumentacjl. :

Kontrolowana komérka organizacyjna Biura nie rejestrue spraw w spisach spraw, a znaki spraw, ktore
' tworzy zawieraja niewtasciwe elementy. :

Zagubiono album oraz kilkkadzesiat zdje¢ oddeddcznych po popraedniku organizacyjnym,.

Materlaly archiwalne przekazane do archiwum zakladowego przechowywane $g w segregatorach, w
. plastikowych kosaulkach. Ogladana podczas kontroll dokumentacja kategorii A" bya niewtasciwe :
- uporzadkowana. 5

' Na spisy adawczo-odbiorcze akt nie naniesiono informacji o koméree organizacyjne] praekazujacef akta do
"archiwum zakiadowego, a akta osobowe zewidencjonowano na niewla$ciwym formularau spisu zdawczo-;
pdbiorezego. Podcozas - kontroli nle ckazano kontrolulacemu ewidencji dokumentacji odzedzdczonej po !
~Miejskim Blurze Planowania Przestrzennego w Rzeszowle.

Stwlerdzone niepra@idtowoéci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowasci
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% 1. Premkaza¢ do archimum zakladowego, ze stanowisk pracy, caloéé whadciwie .  2020-12-31

P uporzdkowane] | zewidencionowanej dokumentacji spraw zkonczonych (w tym: aktéw o
/ normatywnych, Kkontroli zewnetrmych oraz plandw finansowych 1 sprawozdai :
*budzetowych), do toku 2017 wiacaie. - i

‘2. Wyjaéni¢ praycayny braku w zasobie archiwum albumu i ki!kudz‘eg.ie‘clu_)_hzdjqé2 - 2020-09-30
- wymienionych w protokole poprzedniej kantroli archiwaine). " i

- ¢
e .

;3. Upormadkowa( | zbezleczyé materialy archiwalhe przez przefoienie ich z| . 2020-09-30
- segregatordw | plastikowych koszulek do petnych wiazanych, bezkwasowych teczel ‘ ' '
. tekiurowych, usunlecie z nich elementéw metalowych, ponumerowanie ich zapisanych
i . stron oraz odioZenie do nich spiséw spraw - jedli te wystepowaly. .

Wskazany termin dotyczy przestania do akceptacji Archiwum Padstwowege w Rzeszowie |
" harmonogramu realizac]i tego Zalecenia. '

' 4, Przestad do Archiwupn Pafistwowege w Rzeszowle kserokopie éwldencji dokumentacji : | 2020-09-30 o
: odzedzczonej po Miejskim Biurze Plandwania Przestrzennego w Rzeszowle. b : i

5, Taczki niezawierajace w tytule hasia z jednolitego rzeczowego wykazu akt (np. te o [ ?:20'20-12—31
* gygnakurach 582/1, 835/1) uzipainié o brakujaca hasta, S I

6, Zmieni¢ sposéh zpisu zakdw teczek na zgodny z obowigmujgca instrukcjafi ' 2020-09-30
| kancelaryjng. S

 Wskazany termin dotyczy przestania do akeeptacjl Archiwum Pafistwowego W Rzeszowie
" harmeonogramu realizacji tego mlecenia. i

7 Nanles¢ na teczk! dokumentacji odziedziczone] po poprzednlkach organizacyjnychf ;2020—09-30
' odpowiadnie elementy opisu, w fym ocmaczenie kategorit archiwaine] wynikajgce 2 -~ ~ = -
. wiagclweago rzeczoweagoe wykazu akt.

?Wskazany termin dotyczy przesfania do akceptacji Archlwum Pafistwowege w Rzeszowia
. harmenogramy realimcji tego zalecenia.

' 8. Rejestrowad w spisach spraw wszystikie sprawy zakiadane w Blurze, zgodnie z zapisami
" instrukeit kancelaryinej,

S Y T PP

- 9, Znaki spraw budowaé w oparciu o zapisy instrukeji kancelaryinej. -

- 10. Przekazad Dyraktorow! Archiwum Pafstwowega w Rzaszowle informacje na temat dat :  2020-09-30
. skrajnych praechowywansg] w archiwurm zkadowym dokumentacii kartograficanel. ‘ '

11. EBwidencje akt osobowych przeniesé na rozmszerzony formularz spisu zdawczo- | 2020-12-31
odbiorczego akt osohowych, przeznaczony do ewidencjoenowania takich akt. . T

12. Nanies¢ na spisy =zlawczo-odbiorcze informacje, o komdrce organizacyjnej i : 2020-12-31
preekazujacej akia do archiwum midadowega. '

Opis Termin reatizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
ﬂ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
80z, Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Rzeszowie
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W wystgpieniu pokontrolnym Nr 11427 z dnia 19.06.2020 r., wytqczono jawnosc¢ w zakresie danych
osobowych na podstawie przepisow o ochronie danych osobowych oraz art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. p0z.902). Jawnosc¢ wytqczyta
Barbara Pujdak Dyrektor Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.



